附件1

中国健康教育中心编外岗位社会公开招聘需求计划表
	岗位
	专业
	学历
	人数
	岗位职责与应聘条件

	网站运维编辑岗

	网络、新闻学、传播学、公共卫生相关专业
	大学本科及以上学历
	3
	岗位职责：
1.负责网站发布稿件的编辑与审核。
2.负责报送稿件的筛选、编辑与审核。
3.负责网站专题区与栏目的日常编辑与核对，访谈及直播栏目的信息发布与现场协调。
4.负责网站图片、视频处理和图文制作工作。
5.关注日常媒体报道，对卫生健康领域的舆情进行收集与整理，并根据需要通过网站予以转载、发布等。
6.负责做好信息发布单位的绩效考核。
7.参与网站总体规划、网站建设、安全管理、网站推广等工作。
8.重大活动和节假日期间，参与网站运维值班值守工作。
9完成中心交办的其他工作。
应聘条件：
1.熟练使用EXCEL、WORD、PPT等办公软件，高效完成信息处理工作。
2.具备较强的学习能力、语言表达能力、沟通能力、文字撰写能力。
3.具有高度责任心，具备团队合作能力。
4.可以参与节假日和夜间值班值守工作。
5.具备医学相关专业、图文设计和网站运营相关工作经历者优先。
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